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Per poder inscriure’s en una
convocatoria del procés selectiu
hem d’accedir a la pagina web
d’Infraestructures a I'apartat
treballa amb nosaltres
https://infraestructures.gencat.
cat/?page=oferta-laboral

Dintre de I'apartat “Ofertes
publiques d'ocupacio”
trobarem publicats els
processos

Convocatoria procés selectiu - Infraestructures.cat

Publicacio

Ofertes publiques d'ocupacid -

Plaga Comvocatiria procés selectiu Personal Administratiu
Data publicacié 02/06/2025

Termini presentacio

Docs. 2) @ @ =:=L‘ @

Inscnu-te

o

v Document bases convocatoria

v’ Guia del tramit

v Formulari sol-licitud d’admissio al procés (per emplenar)
v Document declaracid responsable(per emplenar i signar)
v Formulari relacio serveis prestats (per emplenar)

v" Full d’autovaloracié de merits

En clicar al boté “Inscriu-
te” ens enllagara amb la
pagina per crear el tramit.

J
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) Accés al tramit

#gencat

Suport & | CA v

£ Tornar

Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat

El certificat digital és I'Unic
mecanisme d'identificacié
permes per fer Us dels serveis
de tramitacio corporativa de la

Accés al formulari amb identificacié digital
Cal que t'identifiquis amb algun dels mecanismes dlidentificacio

El botd “Inscriu-te” ens
enllagara a la segiient pagina
per crear el tramit, si no

disposem d’identificacio digital, digital valids.com I'idCAT Mobil, Cl@ve, DNI electronic, idCAT

haurem d’accedir des de I'opcié
“No tinc identificacié digital”.

\

No tinc identificacié digital

Consulteu Com.tramitar.amb.formulacs. HIML

Unio Europea
Fons Europeu
de Desenvolupament Regienal

Finangat com a resposta a [a pandimia de COVID-19

|
B Next Generation

Catalunya

Certificat, FNMT, T-CAT, Camerfirma, etc.

N Generalitat
Y de Catalunya

Generalitat de Catalunya que
requereixen aquesta
identificacid.

L'Us de certificat és necessari
per lliurar tots els formularis de
sol-licitud que requereixen
identificacié o signatura
electronica. Si descarregues
havent-te identificat
préviament amb el certificat
digital, s'hi incorporaran les
teves dades d'identitat.
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”‘"‘ ®  Accés al tramit
4 i e saagts

W Altres sistemes
Un cop ens identifiquem, mostrara la segiient finestra per

Sense idCAT Mbil? Alta per Internet T seleccionar el perfil amb el qual estem accedint.

En accedir amb identificacio Document identificatiu
digital ens mostrara la segiient NIF, NIE, passaport.. Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...
Teléfon

003 | Nimero de mabil j Q Area privada
o " . Aguest espai et facilita el seguiment dels teus tramits | gestions de manera centralitzada. També pots aportar documentacié, fer pagaments i
Tinc idCAT Mobil, continua actualitzar les teves dades personals.

El certificat amb el qual accedeixes et permet triar entre diferents perfils didentificacio.

- Persona fisica

- Persona vinculada a una empresa, organitzacio o ens public

Si tries Fopeit de persona vinculada a una empresa, organitzacio o ens pablic, veuras tant les gestions que has realitzat en nom de l'empresa,
organitzacié o ens public, com les realitzades a titol personal. Les gestions amb perfil de persona vinculada només es poden veure des d'aquet
perfil.

O Persona vinculada a una empresa, organitzacié o ens public
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Formulari del tramit

;:‘gencat Suport & CA ~

Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat 3 e

Desa I'esborrany

Els camps marcats amb * son obligatoris

El camp “Codi personal”, és un

3 , Codi personala
codi personal (només el l ]
visualitzes tu) per poder ) . .

. . N . Paots escriure un nom per a identificar facilment el tramit a la teva Area privada.
identificar el tramit en la nostra
area privada.

Dades del soHicitant

Selecciona si ets una persona fisica o juridica: * @

@ Persona fisica () Persona juridica

Dades d'identificacié

Mom *

I l

Primer cognom *

I l

Segon cognom

I l

Tipus de document d'identificacid * Mamero d'identificacid *

I ) |
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Formulari del tramit

Per rebre avisos sobre la tramitacid de la sol-licitud, haurem de seleccionar el seglient camp:

Sivoleu rebre avisos sobre la tramitacid de la vostra sollicitud, indiqueu-ho.

[] Correu electronic

I3

Deixarem marcada I'opcio “Vull rebre notificacions administratives...” i informarem I'adreca electronica, copiant les dades de la persona
sol-licitant.

Notificacions

Vull rebre notificacions administratives d'aquest tramit només per mitjans electrénics.

Si margues aquesta casellz deixaras de rebre notificacions en paper per correu certificat.

Pats consultar-les accedint a Noti
accedit. En el moment que accedeixis al seu contingut, la notificacié es considerara practicada.

Indica I'adreca electronica en qué vols rebre els avisos de la posada a disposicio de les teves notificacions i un teléfon mabil en qué, addicionalment,
rebras un avis SMS.

Copia dades de la persona soHicitant e /

Adreca electranica * Teléfon mobil *

| |
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Formulari del tramit

Assumpte *

El camp &5 obligatori.

Exposo *

El camps son obligatoris per
poder obrir la candidatura i
inscriure’ns.

El camp és obligatori.

Sol-licito *

El camp é5 obligateri,

IFa referéncia a alguna clau?

\7

Informarem les dades particulars, IMPORTANT hem de posar en el camp “Fa referéncia
a alguna clau” el text PROCES, al qual volem inscriure’ns.
Exemple: PROCES Administratiu
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" " Formulari del tramit
“ ‘ Ofertes pabliques d'ocupacidé -

Placa Convocatoria procés selectiuIPersonal Administraliul

Data publicacio 02/06/2025

Termini presentacio
El camps son obligatoris per Docs. @ @ @ @ @
poder obrir la candidatura i
inscriure’ns.

Fa referéncia a alguna clau?

Informarem les dades particulars, IMPORTANT hem de posar en el camp “Fa referéncia
a alguna clau” el text PROCES, per exemple “PROCES_Administratiu” referéncia del
procés al qual volem inscriure’ns.
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Documentacié

Adjunteu la seglient documentacio en els formats gue s'indica:

Documentacié relacionada (1)

Convocatoria procés selectiu - Infraestructures.cat

Formulari del tramit

|

Tipus d'arxius admesos: .pdf i zip. Mida maxima 10.000 kB.

Documentacié relacionada (1)

|

Tipus d'arxius admesos: .pdfi .zip. Mida maxima 10.000 kB.

=

N N N RN

<\

Formulari sol-licitud (emplenat)

Document declaracio responsable (Emplenat i signat)

Formulari relacié serveis prestats (Emplenat)

Curriculum, DNI

Acreditacio de la titulacié académica requerida

Acreditacié de coneixements de llengua catalana

Document acreditatiu d’haver fet efectiva la Taxa de participacié o si escau de
les causes de la seva o reduccié (veure bases). Si escau document acreditatiu
grau discapacitat

Full d’autovaloracié de merits

Vida laboral -

Tota la documentacio I'adjuntarem
en un o dos fitxers ZIP
(Exclusivament ZIP).

IMPORTANT no permet adjuntar
fitxers RAR.

10
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*Si en enviar la sol-licitud ens
adonem que no hem adjuntat
tota la documentacio
requerida, haurem de crear una
nova sol-licitud, ja que no ens
permetra adjuntar-la un cop
enviat.

Convocatoria procés selectiu - Infraestructures.cat

Formulari del tramit

Protecci6 de dades

B He llegit i accepto la informacid basica sobre proteccid de dades * °

Tractament: Consultes, queixes | suggeriments Infraestructures.cat

Responsable: Infraestructures.cat

Finalitat: Garantir la tracabilitat de les gestions que |a ciutadania realitza amb Infraestructuras.cat, mitjancant la plataforma corporativa Gencat
Serveis | Tramits

Legitimacio: Interés plblic o exercici de poders publics
Destinataris: Infraestructures.cat

Cessid de dades a tercers: s'autoritza |3 cessic de dades de cardcter personal a tercers que hagin participat o estiguin directament relacionats amb
I'objecte de |3 peticid la queixa, consulta ifo suggeriment amb |3 finalitat de poder recavar tota la informacid necessaria i requerir els informes
pertinents per tal de donar resposta.

Drets de les persones interessades: facultat de correccid i drets d'accés, rectificacio, supressid, limitacic del tractament, portabilitat i d'oposicid de
les dades personals.

Per exercir els drets de les persones interessades: adreceu-vos a l'adreca electronica delzzatorotecciodades@infraestructures.cat, mitjancant escrit a
Infraestructures.cat (Cf dels Vergos, 36-42 | 08017 Barcelona) o mitjancant aquesta peticid.

Més informacio a hitps://infrasstoy

Envia

Desa l'esborrany

11
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”’ ®  Consulta del meu tramit
.

‘ Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat

Ens mostrara una finestra amb les dades del tramit que
a El formulari s'ha enviat correctament,
hem generat.
Codi del tramit (IDg 1YJ72FTRS
Nimero de registre: G015 - 815708 / 2024
Data de registre: 02042024 17:37:34

Rebrem un correu electronic amb la confirmacié d’alta del

tramit.
Descarregueu el rebut de registre

Amib el codi del tramit podeu consultar-ne lestat |, si escau, consultar | atendre requeriments de documentacld o de pagament de taxes.
Recordeu gue a "La meva carpeta” trobarey actualitzada tota la informacit sobre els vostres tramits i gestions,

Consultew les recamanacions de seguretat,

———

QUI SOM  PERFIL DEL CONTRACTANT ~ ACTUACIONS ~ SALA DE PREMSA  PUNT D'INF CIOA LS AREA COL-L

PORTAL DE T ENCIA CONTACTE

Per consultar I'estat d’un tramit, hem d’accedir a
la pagina web d’Infraestructures des de Contacte
-> Tramits, a “Estat de les meves gestions”

Utilitzeu aquest formulari per enviar les vostres petici It
a Infraestructures.cat

i suggeriments

Podeu fer segui 1t de les tres gesti des de 'apartat Estat de les meves gestions,
o] des de ['Area privada o bé trucant al 012, amb el codi (ID) que rebreu després d'enviar el
. . . i lari.
Clicant 'enllag directe que ens apareix en el ormea

correu electronic d’alta del tramit.

Formulari de consultes,

queixes i suggeriments
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Podrem visualitzar les dades del
tramit i la documentacio que
hem adjuntat, un cop el tramit
esta enviat no permet adjuntar
nova documentacio.

Convocatoria procés selectiu - Infraestructures.cat

Consulta del meu tramit

Podrem accedir tant amb identificacio
digital com amb document d’identitat.

Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat

Codi personal @ Codi Nam. d'expedient

1¥]72F7R5
Prova placa tec ICATFIX rd

Historial de gestions

gg{l Documentacié generada per I'Administracié

LAdministracié no t'ha enviat cap documentacid

. Documentaci6 que has aportat
L4

D Documentacié relacionada (1)
Enviada el 02/04/2024 a les 17:37h

D Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat
Enviada el 02/04/2024 a les 17:37h

Consulta l'estat d'un tramit o gestid

introduelx & codl (ID) o el ndmero dexpedient i un o wilid per consultar lestat dun tramit o gestid.
Codi o o
© necessites ajuda?
Data d'inici Data d'estat Estat
02/04/2024 03/04/2024 En tramitacio

D Documentacié

@

(Y)veure el document

Entra a la teva Area privadal

Podris comultar els teus
trimies | gestions | molt
s,

dentificat

13
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"’ ®  Consulta del meu tramit
.

O\

Codi personal @ Codi Nam. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
SR 7 1YJ72F7R5 02/04/2024 03/04/2024 En tramitacio
Historial de gestions D Documentacic Només si se’ns
Si se’ns requereix aportar requereix aportar
nova documentacio o nova documentacié
informacid, rebrem un correu 1 i s o documentacio
Si tenim la OpCiOI marcada Reqgueriments de documentacio oberts. Comprova quins documents has d'aportar per continuar amb la tramitacio. Veurelm hab///tat e/
des de un inici, o siné g boto per presentar
haurem de revisar el tramit Ordre cronolagic: els documents o la
dins dels terminis ® De més recentamesantic. () De més antic a més recent informacié
corresponent.
gg{l Requeriment de documentacié @ Pendent 03/04/2024 °

D Espai per l'aportacio de documentacio sol-licitada & Pro<ent el document
Benvolgutida,Per poder continuar amb la tramitacio del seu expedient,.es necessari que aporti la segiient documentacio:Salutacions. Sttt el

@ | inicidel tamic 02/04/2024 (V]
o
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