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CODI

ICATFIX 2022 023

L'oferta de treball compresa a convocatoria i procés de seleccié corresponents al codi d’encapgalament
es caracteritza com segueix:

Referéncies de gestid 001

interna:
036
Direccio: Produccio
Posicio: Unitat Oficina Técnica/

Categoria ICAT:

Teécnic/a superior

Municipi ubicacié:

Barcelona

Salari brut anual:

36794,27 €

Tipus de vinculacié:

Contracte laboral indefinit fix

Bases del procés

Les bases generals de la convocatoria, publicades previament al Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya, s’annexen al web d’Infraestructures.cat acompanyant la publicacié del procés de seleccié al

qual correspon aquesta oferta (a Treballa amb nosaltres).

A tall de recordatori cal tenir en compte que:
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Les persones aspirants han de poder acreditar els coneixements de llengua catalana de nivell C1.
Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han de poder acreditar els
coneixements de llengua castellana de nivell C1.
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Les funcions generiques de la categoria laboral requerida sén les descrites als annexos X i XI del Vle
Conveni Col-lectiu General del Sector de la Construccid i subjectes al que disposa I’Apartat 3r de I’Acord
de 14 de mar¢ de 2017 del Procediment de Modificacié Substancial de les Condicions de Treball
d’Infraestructures.cat; el conveni col-lectiu al qual s’adscriu Infraestructures.cat és el de Treball de la
Construccio i Obres Publiques de la provincia on s’ubica el centre de treball i supletoriament el Conveni
Col-lectiu General del Sector de la Construccid.

Les funcions especifiques es recullen a I'apartat corresponent d’aquesta oferta [Funcions del lloc de
treball].

Quant al temari per al procés de seleccid, s'annexa al web d’Infraestructures.cat acompanyant la
publicacio del procés de seleccid al qual correspon aquesta oferta; es publicara igualment amb la llista de
persones admeses al procés de seleccio (a Treballa amb nosaltres).

La titulacié requerida per al lloc de treball s’indica a I'apartat corresponent d’aquesta oferta [Titulacio];
aquesta titulacié —o titulacié equivalent— ha de ser adequada per a dur a terme les funcions propies i
especifiques del lloc de treball. Si es requereix formacié habilitant especifica, s’indicara expressament en
aquest apartat i, en aquest cas, no s"admetran candidatures que presentin titulacié equivalent, siné la que
es requereix per a complir amb I’habilitacié requerida.

Torn restringit per a persones amb discapacitat

L'oferta de lloc de treball pot estar subjecta a reserva per a persones amb discapacitat i, si és aquest cas,
s’habilitara un torn restringit per a persones amb un grau de discapacitat igual o superior al 33%. Les
ofertes subjectes a reserva es codificaran com a TRPad i, en el cas que hi concorrin persones que acreditin
el grau de discapacitat requerit i superin les fases del procés amb llindar minim de puntuacié, tindran
prioritat absoluta per a la seva incorporacié a la llista de persones candidates seleccionades.

Titulacio

Titulacid requerida: Titulacid oficial de llicenciatura, enginyeria o arquitectura, o equivalent.
(EQF7)

Formacio habilitant o
d’especialitzacié:

Funcions del lloc de treball

Les funcions propies i especifiques que es duran a terme al lloc de treball objecte d’aquesta oferta sén les
gue es detallen seguidament, aixi com, la missié corresponent al lloc de treball.
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a) Missio del lloc de treball

El/lla Tecnic/a de l'oficina técnica és el/la responsable d’elaborar i redactar estudis, informes i
projectes de naturalesa técnica en I'ambit de la seva especialitat, participant en la redaccié dels
plecs de condicions, convenis i bases cartografiques, informacié de base, etc. donant suport a
nivell grafic i documental per fer seguiment i també per a actes institucionals.

b) Les funcions principals:

e Assessorar técnicament i donar suport en materia de la seva especialitat tant a nivell intern
com extern.

e Desenvolupar i programar les actuacions técniques i fer el seguiment técnic de projectes i
obres i/o programes que tingui assignats.

e Establir la relacié i coordinacio, d’acord amb les instruccions rebudes, amb les entitats,
organismes, proveidors o similars, necessaris per a la correcta execucié dels programes
i/o projectes i obres assignats.

e Fer propostes de millora en els programes i projectes del seu ambit, i promoure les
adaptacions necessaries.

e Mantenir els fluxos d’'informacié adients amb altres unitats, geréncies, serveis, etc. pel
correcte desenvolupament de les seves funcions i programes i/o projectes assignats.

e Assistir com a representant de la geréncia, sempre que li sigui requerit, a les reunions
tecniques amb altres departaments i/o entitats.

¢ Redactar i actualitzar informes, memories, dictamens o propostes de resolucio i altres de
caire similar, corresponents als seus ambits de responsabilitat.

e Siés el cas, coordinar i supervisar temporalment equips interns i externs per a la perfecta
execucié dels projectes i/o programes.

¢) Les funcions especifiques:

e Assessorar i donar suport técnic en 'ambit de la contractacié en totes les seves fases,
d’acord amb les directrius operatives rebudes i els criteris de I'Oficina Técnica: I'aprovacio,
I'adjudicacio, I'execucio i la seva extincio, assumint la redaccio i I'elaboracié de tota la
documentacié tecnica i especialitzada que de cadascuna d’elles es derivi.

¢ Mantenir les bases de dades de informacié propies de I'ambit de la Unitat.

e Desenvolupar la documentaciod grafica necessaria com a suport tecnic a la resta de
I'organitzacio.

e Assessorar i informar en temes técnics, realitzant i supervisant els requisits d’'informacié
necessaris per licitadors i adjudicataris.

e Assegurar que els processos que aplica responen a les directius operatives establertes en
I'ambit de la seva especialitat.

e Recercar, analitzar, valorar i recopilar informacié per a I'avaluacié periodica de la gestio,
aixi com preparar-la per al seu tractament estadistic, elaborant grafics, estadistiques,
indicadors i altres documents que permetin el seguiment de les activitats propies de la
seva especialitat.

e Altres funcions encomanades pel superior jerarquic.



